
  

  خريد تجهيزات از محل پژوهه بچك ليست درخواستهاي 

 برگ ها)ر(دانلود از سايت دانشكده مهندسي، معاونت پژوهشي، كا 1كاربرگ شماره  -1 □

 الف) امضاي استاد در محل متقاضي □

 در محل متقاضي ب) درج نام استاد □

  در قسمت شرح درخواستاز محل پژوهه ب عبارت ج) درج  □
استفاده از پژوهه ب كه مبلغ و نوع هزينه در آن درج شده است به مديريت پژوهشي نامه درخواست  -2□

 اداري اساتيد)دانشگاه و تاييديه ايشان (پرينت از اتوماسيون 

  برگ ها)ر(دانلود از سايت دانشكده مهندسي، معاونت پژوهشي، كا صورتجلسه كالا و مواد مصرفي -3 □
  درج شود. (حتما با مداد سياه) الف) تعداد فاكتورها و جمع آنها □
  (در محل مجري طرح) ب) امضاي استاد □

  و مواد مصرفي نيازي نيست. * در صورتي كه فاكتور، قبض انبار شده باشد، صورتجلسه كالا
  (همه فاكتورها بايد مهر داشته باشند و خوانا باشند.) فاكتورها -4 □

   فاكتورهاي دستي حتما به حروف هم نوشته شود. ريال و تومان مشخص باشد.مبالغ الف)  □
در انتها قرار  A4 فاكتورهاي قطع) فاكتورها حتما از كوچك به بزرگ (از نظر اندازه برگه) مرتب شوند. ب □
  .گيرند
لحاظ شده، گواهي ارزش افزوده از شركت مربوطه ضميمه  ماليات (بر ارزش افزوده)) اگر در فاكتوري ج □
  . در صورت نبود گواهي، مبلغ ماليات از كل فاكتور كسر مي گردد.شود

  

  ريال000/000/11موارد الزامي براي فاكتورهاي بيشتر از *
 تم مالياتيسكد ملي و نام و نام خانوادگي فروشنده براي ثبت در سيكد افتصادي شركت يا -1 □

 تاريخ و شماره فاكتور-3 □                                        آدرس-2 □
  

بيشتر است در يك فايل اكسل و يا در برگه اي جدا مبالغ به  فقره 10د) اگر تعداد فاكتورهاي ارائه شده از 
  جمع زده شود. زير هم نوشته و، ترتيب
  د.ارائه شو ، در دو نوبتبيشتر است فقره 20هـ) اگر تعداد فاكتورهاي ارائه شده در يك درخواست از  

وجود دارد، مبلغ و تاريخ فاكتور هايلايت شود و تاريخ معادل شمسي آن  فاكتور ارزيو) اگر در بين فاكتورها، 
  نيز قيد شود.

   


