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تعهدات دانشجو
کارآموزیدورهانجامجهتکارآموزیواحداخذشرایط

 پایان نیم سال جاریتادرسیواحد۸۰حداقلونیمسال۶گذراندن

(یکارآموزواحداحتساببا)مجازواحدتعداد

واحد۱۲حداکثر :برای متقاضیان کارآموزی در طول نیم سال اول و دوم

واحد۶حداکثر :تابستانکارآموزیمتقاضیانبرای

دوره کارآموزیمدت

300 واحد است۲برای دانشجویانی که کارآموزی آنها ( کاریروز 38عادلم)ساعت

240 است واحد ۱کارآموزی آنها دانشجویانی که برای (کاریروز 30معادل)ساعت



وتعهدات دانشج

کارآموزیمحلتغییر

مه قید آنچه که درمعرفی ناغیر از چنانچه کارآموزان بدون دلیل موجه و هماهنگی با مسئولین ذیربط به محل کارآموزی دیگری به 
اظ شده است مراجعه و کارآموزی خود را سپری نماید، کارآموزی ایشان مردود تلقی گردیده و نمره آن در کارنامه دانشجو لح

.خواهد شد

کارآموزیحذف

وزی چنانچه دانشجویان مایل به انجام کارآموزی نباشند میباید حتماً این واحد را حذف نمایند، در غیر اینصورت در واحد کارآم
.مردود و نمره آن در کارنامه ایشان منعکس خواهد شد

کارآموزیدورهطیدردانشجویانوظایف

ارآموزیحضور در محل کارآموزی و رعایت کلیه مقررات و قوانین مربوطه به کار و مسائل ایمنی طبق برنامه تعیین شده در محل ک



زیتقویم فرایند کارآمو



ینمایندگان کارآموزی گروه های آموزش



ینمایندگان کارآموزی گروه های آموزش



درخواست اولیه-کارآموزیفرایند

 :درخواست اولیه از طریق پورتال-
است ، درخوورود به پورتال دانشجویی، منوی آموزشی، هدایت تحصیلی، گزینه کارآموزی

 اولیه کارآموزی، کلیک روی لینک ارسال درخواست اولیه



درخواست اولیه-کارآموزیفرایند

کلیک روی لینک انتخاب محل کارآموزی



انتخاب مکان کارآموزی-کارآموزیفرایند

لیست مکان های موجود و یا اقدام برای درخواست مکان جدیدازمکان انتخاب



انتخاب مکان کارآموزی-کارآموزیفرایند

م و مشاهده توضیحات محل، اقداموجودلیست مکان هایازمکان انتخابدرصورت 
اط با درخواست شما جهت بررسی به پورتال دفتر ارتب.به تایید درخواست نمایید

.صنعت ارسال می گردد



لیهمنتظر تایید درخواست او-کارآموزیفرایند

. درخواست شما جهت بررسی شرایط اولیه به دفتر ارتباط با صنعت ارسال می گردد
.تایید می گرددشرط زیر 3دارابودن هر درصورت 

و بعد از آن       ۶ترم •
جاریپایان نیم سالتاواحد ۸۰گذراندن •
انطباق مکان کارآموزی با رشته دانشجو •



کارآموزی جدیدمکانفرم آنلاین ثبت –فرایند کارآموزی 



فرایند 
کارآموزی 

فرم 
الکترونیکی 

ثبت مشخصات
کارآموزیمکان



هتایید درخواست اولی–کارآموزیایندفر

.تایید می گرددشرط زیر، درخواست اولیه 3دارابودن هر درصورت 

:شرایط
و بعد از آن ۶ترم •
واحد تا انتهای ترم جاری۸۰گذراندن •
انطباق مکان کارآموزی با رشته دانشجو •



فرایند کارآموزی
دریافت معرفی نامه اولیه



کدریافت فرم شماره ی-فرایند کارآموزی 



فرایند کارآموزی 
تکمیل و آپلود فرم شماره یک 

پرکردن کلیه فیلدها الزامی •
.است

شرکتتوسط باید ۱فرم شماره •
تا تایید شده باشدامضا و مهر 

.  گردد
مشخصات سرپرست کارآموزی•

را بطور صحیح وارد نمایید
تاریخ قابل قبول برای تاریخ•

شروع به کار طبق تقویم 
.دکارآموزی درنظر گرفته می شو



ط با صنعتانتظار جهت تایید فرم شماره یک توسط دفتر ارتبا-فرایند کارآموزی 

پس از تعیین استاد •
کارآموزی توسط نماینده 

مراحل بعدی کارآموزی گروه، 
عت توسط دفتر ارتباط با صن

.انجام می شود
امضا درصورت ناقص بودن •

، این مرحله یا مهر شرکت
عت توسط دفتر ارتباط با صن

.تایید نمی گردد
فعال شدن لینک دریافت •

معرفی نامه نهایی منوط به 
انجام شدن مراحل بالا می 

اب اما تا زماینیکه انتخباشد 
واحد کارآموزی تابستان 

7انجام نشود ورود به مرحله 
و دریافت معرفی نامه نهایی

امکان پذیر نمی باشد



فرایند کارآموزی 



ال دریافت معرفی نامه نهایی به شرکت از پورت-فرایند کارآموزی



دریافت فرم تایید شروع به کار از پورتال-فرایند کارآموزی 

ز دریافت فرم تایید شروع به کار ا•
پورتال

فرم تایید شروع به کار امضای •
محل توسط سرپرست کارآموز در 

کارآموزی
ی استاد کارآموزتایید فرم توسط •

دانشجو
امضای فرم توسط دانشجو•
آپلود فرم تایید شده در پورتال•

توسط دانشجو



انجام کارآموزی–فرایند کارآموزی 

حضور در محل کارآموزی، •
انجام کارآموزی و ثبت 

گزارشات هفتگی در 
پورتال

خودداری از ثبت گزارشات•
هفتگی تکراری و یا خالی
یگذاشتن گزارشات هفتگ



پایان کارآموزی در محل کارآموزی–فرایند کارآموزی 

دریافت فرم گواهی انجام کارآموزی از •
ط امضا توسمهر و توسط دانشجو، پورتال

و آپلود در پورتالسرپرست کارآموزی 
توسط دانشجو



مراحل پایان کارآموزی در پورتال دانشجو–فرایند کارآموزی 

و آپلود گزارش مشروح در پورتالتهیه •
عت فرمت پیشنهادی دفتر ارتباط با صن)

بخش فرم ها از سایت کارآموزی در 
(دانشکده موجود است

ارزیابی دانشجو توسط “دریافت فرم •
از پورتال”سرپرست کارآموزی

تکمیل و مهر و امضای فرم توسط •
سرپرست کارآموزی

آپلود فرم ارزیابی توسط دانشجو در •
پورتال 

ستاد ادو فرم الکترونیکی ارزیابی تکمیل •
کارآموزی و  محل کارآموزی در پورتال 

توسط دانشجو



با صنعتانتظار جهت تایید خاتمه کارآموزی توسط دفتر ارتباط–فرایند کارآموزی 

ر درصورت تکمیل بودن مدارک خواسته شده، پایان کارآموزی توسط دفت•
مراجعه ارتباط با صنعت تایید می گردد و جهت ثبت نمره به استاد کارآموزی

.گردد
س درصورت عدم تایید خاتمه کارآموزی به دلیل نقص مدارک طی دو هفته پ•

از تکمیل و آپلود اطلاعات خواسته شده، از طریق ارسال ایمیل به 
reng@um.ac.irن و نوشتن شماره دانشجویی و نام و نام خانوادگی در مت

موزی پیگیری خاتمه کارآبا ذکر عبارت . )موضوع را پیگیری نماییدایمیل، 
(در موضوع ایمیل.... . نام دانشجو....

mailto:reng@um.ac.ir


مشکلات رایج

انجام تنظیمات: معرفی نامه نهاییعدم درج امضای معاون پژوهشی در پایین فرم•
نمایش تصاویر در مرورگر

ل عدم توجه به زمان بندی ارسال فرم تاییدیه شروع به کار و غیرفعال شدن مراح•
آموزی محل کارمهر و امضای شرکت با نامه معتبر سربرگ دار دریافت : بعدی کارآموزی

ی و کارآموزامضای استاد با محتوای تایید تاریخ شروع به کار کارآموزی و دریافت 
در "...غیرفعال شدن مراحل کارآموزی "با ذکر عبارت reng@um.ac.irارسال به 

عنوان ایمیل توسط دانشجو
چگونه می توانم فرآیند کارآموزی را شروع کنم؟. پرتال من راکد می باشد•

کل از با توجه به انجام فرآیند کارآموزی از طریق پرتال، باید ابتدا نسبت به رفع مش
ی را طریق آموزش اقدام نمایید و سپس با رعایت زمانبندی اعلام شده، فرآیند کارآموز

.انجام دهید

mailto:reng@um.ac.ir


دقیقه ای5ارائه –مسابقه کارآموز برتر 

 (آذرماه۲5)برگزاری مسابقه در هفته پژوهش

نگامعرفی کارآموزان منتخب گروه های آموزشی توسط نمایند
(حدکثر دو کارآموز از هر گروه)کارآموزی 

 دقیقه ای دستاوردهای کارآموزان منتخب در روز 5ارائه
مسابقه در هفته پژوهش

 امتیازدهی ارائه ها توسط هیئت داوران و انتخاب کارآموران
برتر



تماس با ما

الکترونیکپستreng@um.ac.ir

۰5۱-3۸۸۰۶۰۶7ن تماس    تلف

mailto:reng@um.ac.ir


با تشکر از توجه شما

با بهترین آرزوها 

اردر ادامه مسیر تحصیل و  اشتغال در بازار ک


